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1. Vydani a zavaznost Skolniho Fadu

Reditelka Mateiské §koly Jeseniova 4 v souladu s § 30 odst. 1 zikona ¢&. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydava skolni
tad, kterym se upfesiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci $koly.

2. Udaje o zafizeni

Adresa: Praha 3, Jeseniova 4,6/1680
Telefony: Matetska skola 222 716 406, 777 479 341, 775 421 157
Skolni jidelna 777 479 340
E-mail: reditelka@msjeseniova4.cz
Webové stranky: www.msjeseniova4.cz
ICO: 65992971
Provozovatel: Méstska ¢ast Praha 3
Reditelka: Mgr. Alice Bartova
konzulta¢ni hodiny: utery 13:00 — 16:00 hodin nebo po telefonické dohodé
Typ MS: s celodenni pééi
Stanovena kapacita: 175 déti
Provozni doba: 7,00 - 17,00 hodin

3. Organizace pobytu v MS
3.1. Provoz materské Skoly:

Matetska Skola je oteviena denné od pondéli do patku od 7,00 do 17,00 hod. Déti ptichézeji v
doprovodu rodica od 7,00 do 8,30 hod. Rodice jsou povinni piivést dit¢ do tfidy a tam jej predat
ucitellim.

V 16:30 prechazeji déti ze vSech tfid do tfidy v 1. patie, kterd ma provoz do 17h, ptipadné se predaji
na zahradé MS pii vhodném pocasi.

V mésicich ¢ervenci a srpnu mize feditelka matetské Skoly po dohod¢ se zfizovatelem stanoveny
provoz omezit, nebo pferusit. Rozsah pldnovaného omezeni nebo pferuseni oznami feditelka
mateiské Skoly nejméné 2 mésice predem.

Provoz matefské skoly lze ze zavaznych technickych ¢i organizacnich divodi a po projednani se
ziizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném obdobi. Informaci o omezeni nebo pieruseni provozu
v takovém piipadé zvefejni feditelka mateiské $koly na nasténce v MS neprodlend poté, co o
omezeni nebo pteruseni provozu rozhodne.

Potieby a vybaveni ditéte pro dochizku do MS

Do Satny: latkova taSka/pytel, backory na ptezuti (protiskluzové, ne pantofle), obleceni na
ptevleceni pfi znecisténi.

Obleceni do tridy, na odpocinek: tricko, teplaky/puncochace/krat’asy/sukynka, pyzamo.

Obleceni na ven: hodna sportovni obuv/holiny do desté, mikina/svetr, teplaky/softshellové kalhoty,
bunda, plasténka, cepice, kSiltovka — vSe dle ro¢niho obdobi a pocasi.

VSechny osobni véci musi mit dité Citelné podepsané. Za nepodepsané véci ¢i za véci, které
nejsou uloZeny na misté k tomu uréeném, MS nerudi.


http://www.msjeseniova4.cz/
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Pti jakékoliv zmeéné telefonniho Cdisla, bydlist€¢ nebo zaméstnani jsou rodi¢e povinni ihned
informovat MS.

Komunikace Skoly a komunikac¢ni kanaly

Mateiska §kola komunikuje se zdkonnymi zastupci prosttednictvim aplikace Nase MS, e-mailu,
webovych stranek S§koly a informacnich nastének.

Aplikace Nase MS slouzi zejména k piedavani aktudlnich informaci a ke vzajemné komunikaci
mezi Skolou a zdkonnymi zastupci. Pravidla pro omlouvani nepfitomnosti ditéte jsou uvedena v
samostatné casti Skolniho fadu.
Tridni e-mailové adresy slouzi pifedevSim k bézné informacni a organiza¢ni komunikaci mezi
ttidou a zdkonnymi zéstupci. Nejsou urfeny k omlouvani nepritomnosti déti ani k zasilani
oficialnich zZadosti, smluv a jinych dokumentii vyZzadujicich formalni podani.
Kontaktni e-mailové adresy jednotlivych tfid, feditelky Skoly a vedouci Skolni jidelny jsou uvedeny
na webovych strankach matetské Skoly a piipadné na informacnich nésténkach.
Zakonni zastupci sleduji informace zvefejnované prostfednictvim uvedenych komunikacnich
kanala.

3.2. Organizace dne

ORGANIZACE DNE - Casy jsou orientaéni, pfizptisobujeme jej potiebam a moznostem déti.

7,00 — 8,30 Schézeni déti, spontanni hra, nabidka ¢innosti

8,30 - 8,45 Zdravotni cvi¢eni — mlze byt také zafazeno v ramci dopolednich
¢innosti

8,45-9,10 Hygiena, svacina

9,10 -—9,45 Hlavni vzdélavaci ¢innost

9,45-11,45 Ptiprava na pobyt venku, pobyt venku

11,45-12,15 Hygiena, obéd

12,15 -14,30 Ptiprava na odpocinek, odpocinek, klidové ¢innosti

14,30 — 15,00 Hygiena, svacina

15,00 - 17,00 Spontanni hra, pobyt venku, rozchazeni déti.
V 16:30 jsou vSechny déti v 1. patie nebo (pFipadné na zahradé)

ReZim dne uvedeny v materské Skole je orienta¢ni a miZe byt béhem dne flexibilné upraven
podle aktualnich potreb a zajmu déti. Pritom jsou vzdy zachovany pfiméfené intervaly mezi jidly
a dostatecny pobyt venku.

Kazda tfida miZze mit svij vlastni denni rezim, ktery respektuje program Skoly i individudlni
potieby déti. Od okamziku piichodu do MS probihaji jak individualni, tak skupinové &innosti,
piicemz déti maji moznost volby podle svého zajmu. Je dbano na jejich soukromi — détem je
umoznéno pracovat samostatné nebo pobyvat v klidném prostfedi mimo hlavni aktivity, zejména
béhem adaptacniho obdobi, kdy je rezim individualng ptizplsoben.
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Spontanni, nepiimo fFizené i Fizené Cinnosti probihaji po cely den a jsou nabizeny formou
vzdélavaci nabidky, piicemz ucitelé vychazeji z aktualnich potieb a zajmi déti.

Pohybové aktivity jsou v matetské Skole zajiStény za velmi dobrych podminek. K dispozici je
télocvicna, Skolni zahrada a herny v kazdém patte, ve kterych je vzdy pfiméfené sportovni naradi a
nacini. Do denniho rezimu jsou pohybové Cinnosti zafazovany pravidelné. Pravidelné zdravotni
dopoledni cviceni probihd denné po dobu 15 minut, télocvicnu mohou jednotlivé tiidy vyuzivat dle
stanoveného rozpisu, pficemz jeji vyuziti neni povinné, a pobyt venku je planovan denné na
pfiblizné dv¢ hodiny. Kromé toho se ptirozené sportovni aktivity uskuteciiuji pti vSech spontannich
¢innostech déti, ¢imz je podporovan jejich celodenni pohybovy rozvoj.

Pobyt venku trva pfiblizné dvé hodiny a jeho organizace je vzdy pfizpisobena aktudlnim
povétrnostnim podminkdm. V zimnich mésicich se pobyt zkracuje pfi nepfiznivém pocasi,
naptiklad pii silném vétru, mlze, znecisténém ovzdusi nebo teplotdich pod —10 °C. V letnich
meésicich se aktivity pfesouvaji ven, na Skolni zahradu nebo se uskuteciiuji pii vychazkach do
ptirody.

Pozemek vyuZivany k pobytu venku zahrnuje Skolni zahradu s travnatymi plochami,
piskovistém, mlhovistém a plochami ur¢enymi pro jizdu na tfikolkach ¢i kolobézkach. Béhem
pobytu venku se déti zapojuji do rGznych aktivit, mezi které patii pohybové hry a cviceni,
poznavaci prochazky a objevovani okoli nebo individudlni ¢innosti vedené uciteli.

24

individualni potieby déti. Nasleduje po obéd€ jako hlavni ¢as odpocCinku a relaxace, ktery
respektuje fyziologické potteby déti predskolniho véku. Spanek neni povinny — déti mohou
odpoc¢ivat pii relaxacnich a klidovych c¢innostech pfipravenych pedagogem, pficemZz jsou
respektovany individudlni potteby kazdého ditéte. Dé&ti, které nemaji potfebu spanku, maji po
kratkém relaxa¢nim odpocinku k dispozici alternativni klidové aktivity.

Denni rezim miiZze byt flexibilné upraven pri poradani vyletii, exkurzi, kulturnich akeli,
besidek ¢i détskych dnd, v souladu se Skolnim vzdélavacim programem. Matefsk4 Skola rovnéz
organizuje zotavovaci pobyty déti, Skolni vylety a dalsi vychovné vzdélavaci aktivity v bezpe¢ném
a zdravotné ptiznivém prostiedi.

Informace o planovanych akcich jsou poskytovany zdkonnym zastupcim prostfednictvim
nastének, webovych stranek nebo Ustng, s dostate¢nym predstinem. Ugast ditéte na mimogkolnich
akcich vyzaduje souhlas zdkonného zéastupce. Nékteré akce mohou byt zpoplatnény — v takovém
pfipadé je financni pfispévek hrazen zdkonnym zastupcem. V piipadé¢ nesouhlasu zdkonného
zastupce zajisti feditelka béhem konani akce dohled pracovnika Skoly nad ditétem.

3.3. Vyzvedavani déti
Déti si rodice vyzvedavaji: po obéde — od 12.30 do 13.00 hod.
odpoledne — od 15.00 do 17.00 hod.

Po dohodé¢ suciteli je mozné si dit¢ vyzvednout i v jiném case podle potieby rodict. Déti
dochézejici na 4 hodiny denné maji pobyt od 8,30 do 12,30 hodin.
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Pokud se stane, ze si rodice do 17,00 hodin nevyzvednou své dite, postupuje se podle ,,Informaci
pro rodide déti v MS Jeseniova 4 v piipadé nevyzvednuti ditéte”, které rodi¢e podepisuji pti
zahajeni dochazky.

Ucitelé predaji dit€¢ pouze jeho zdkonnym zastupcim (tedy rodi¢iim, osvojitelim) nebo osobam
uvedenym ve Zmocnéni k vyzvedavani ditéte jinou osobou. Jakmile dit€¢ pfevezme zmocnénec,
Skola jiz nenese odpoveédnost za jeho dalsi bezpecnost. V ptipadé rozvedenych rodict je za ucely
udéleni zmocnéni povazovan za zakonného zastupce ten rodic, kterému bylo dité svéfeno do péce
rozhodnutim soudu. Sourozenec muze dité vyzvedavat pouze tehdy, pokud maji rodice s feditelkou
MS uzavienou ,,Dohodu o prevzeti“. Pokud maji ugitelé pochybnosti o zptisobilosti zmocnéné
osoby, neprodlené kontaktuji zdkonného zastupce, jenz dité osobné pfevezme.

3.4. Omluvy nepritomnosti ditéte a odhlaSovani stravovani

O nepfitomnosti ditéte jsou zdkonni zastupci povinni informovat matetskou Skolu nejpozdéji do
8:00 hodin daného dne prostiednictvim aplikace Nase MS.

V ptipad¢ nutnosti lze nepfitomnost vyjimeéné oznamit také telefonicky na telefonnim Ccisle
222 716 406.

Neomluvend absence ditéte del$i nez 14 dnii miize byt déivodem k ukonéeni dochazky (dle §35 SZ)
Kazda delsi nepfitomnost musi byt omluvena pisemng.

3.5. Stravovani a pitny rezim v MS

Pti ptipravé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, a
fidi se platnymi vyzivovymi normami a zasadami zdravé vyzivy. Strava je pfipravovana ve vlastni
kuchyni s vydejnami.

Podavani jidel:
e dopoledni svacina: 8,45-9,10 hod.

e obéd: 11,45-12,15 hod.
e odpoledni svacina: 14,30-15,00 hod.

Dité, které je pfitomno v matetské Skole v dob€ podavani jidla, se vzdy stravuje. Individudlni
pozadavky, které nejsou v rozporu s obecné platnymi pravnimi pfedpisy, mohou rodi¢e dohodnout
ptimo s vedouci skolni jidelny. PtfihlaSovéani nebo odhlasovani stravy je mozné nejpozdéji do 8,00
hodin, a to telefonicky, mailem nebo ustné tfidni ucitelé nebo vedouci Skolni jidelny. Neodhlasenou
stravu je rodi¢ povinen uhradit v plné vysi.

Pitny reZim:

Pitny rezim je zajiStén po celou dobu pobytu déti v matetské Skole. Napoje (ovocné caje, $tavy,
dzusy, voda) pfipravuji a pribézné doplnuji kucharky. Pod4dvani probihd formou samoobsluhy —
déti si ndpoje nalévaji samy z konvicek, na zahrad¢ jsou vyuzivany termosy nebo pitka. V ptipadé
potifeby pomaha;ji ucitelé. Déti maji moznost napit se kdykoliv podle vlastniho pocitu Zizné a jsou
uciteli k dodrZzovani pitného reZimu povzbuzovany.

3.6. Uhrada poplatki

Pti placeni je nutné dodrzovat ur¢ené terminy a fidit se pokyny zaméstnancti MS.
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= Uplata za predskolni vzdélavani v MS je splatna do 10. dne v mésici na udet ¢&islo
111176308/0300 vedeny u CSOB, a.s.

= Stravné se plati do 10. dne v mésici na et ¢islo 556308/0300 vedeny u CSOB, a.s.
Skolné i stravné je vhodné platit trvalym piikazem z uétu rodic.
Déti s povinnym vzdélavanim neplati uplatu za piedskolni vzdélavani, ale pouze stravné.

Pokud dit¢ nebude mit zaplacené predepsané platby v danych terminech, nebude nésledujici den
pfijato do MS. Nezaplaceni stanovenych poplatkii je diivodem k ukonéeni dochazky ditéte do MS.

3.7. Otuzovani

Mateiska Skola disponuje vlastni saunou, ve které probihd saunovani déti — 1x za 14 dnt dle
nastaveného harmonogramu na dany 8kolni rok. Déle se v MS vyuzivd dle pocasi mlhovisté
umisténé na zahradé. OtuZovani u zdravotné oslabenych déti pouze po konzultaci s rodiéi. MS
denné sleduje stav ovzdus$i pro pobyt venku. V piipadé neptiznivych rozptylovych podminek se
pobyt venku rusi.

4. Prava a povinnosti

4.1. Prava a povinnosti ditéte v MS
Prava ditéte

Mateiska $kola respektuje a chrani zakladni prava vsech déti vychazejici z Umluvy o pravech
ditéte. Veskera vychovné-vzdélavaci ¢innost je zaméfena na podporu jejich zdravého télesného,
psychického 1 socidlniho rozvoje a na vytvareni podminek pro spokojeny a bezpecny pobyt v
prostfedi matefské skoly.
Kazd¢ dit€¢ ma pravo:

e nasvobodu projevu a vyjadieni vlastniho nézoru,

e na ochranu pfed nésilim, zanedbavanim ¢i jinym nevhodnym zachézenim,

e na zivotni uroven odpovidajici jeho té€lesnému i duSevnimu rozvoji,

e narovny piistup ke vzdélani,

e na plny a harmonicky rozvoj své osobnosti,

e na moznost svobodné hry.
V ramci pobytu v matetské Skole ma dité dale pravo:

« zOCastnit se programu a ¢innosti pofadanych MS,

e kdykoliv se napit nebo odejit na toaletu,

e byt vzdy vyslechnuto, mit moznost zvolit si hru ¢i ¢innost z nabidky, piipadné si odpocinout

podle své potieby,
e pozadat o pomoc dospélého, pokud ji potiebuje,
e byt oslovovano tak, jak je na to zvyklé z domova.

Povinnosti ditéte
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Vedle svych prav ma kazdé dité také povinnosti, které vyplyvaji z pravidel souziti v matefské skole.
Tyto povinnosti pomahaji vytvaret bezpecné, pratelské a podnétné prostiedi a podporuji vzajemny
respekt mezi détmi.

Dité je povinno:

o respektovat pokyny ucitelti a dalSich osob opravnénych k vedeni a péci o déti,

e dodrzovat Skolni fad a pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi, se kterymi bylo vhodné
seznameno podle svého véku,

o Tidit se pravidly souziti vytvofenymi spole¢né s ostatnimi détmi ve tiidg,

e chrénit své zdravi i zdravi ostatnich a nebrat si do Skoly pfedméty, které by mohly ohrozit
bezpecnost,

e zachazet Setrné s majetkem a vybavenim Skoly, véetné hracek a u€ebnich pomiicek,

o dbat na hygienické, spoleCenské a kulturni navyky.

e Podminky zachdzeni s majetkem Skoly ze strany déti:

Déti jsou pravidelné seznamovany se spravnym zachdzenim s hratkami, pomtckami, vécmi denni
potfeby, knizkami a dal§im majetkem, se kterym piijdou do styku. Ucitelé dbaji na to, aby déti
nenicily véci umysIné nebo z nedbalosti a navrhuji, jak se takovému jednani vyhnout. Déti nesmi
odnaget z MS nic, co jim nepatii, na coz dohlizi zdkonni zastupci ditdte. Pracovnici MS zajistuji
dohled nad vSemi osobami, které vyzvedavaji déti v MS, aby nedochazelo k imyslnému
poskozovani majetku. V takovém piipad¢ budeme na vinikovi poZadovat opravu ¢i ndhradu Skody.

4.2. Prava a povinnosti zakonnych zastupci
Prava zakonnych zastupci

Zakonni zastupci déti maji pravo byt informovani a aktivné se podilet na vzdélavani a Zivoté ditéte
v matefské Skole. Matetfska Skola respektuje nazory rodiny a zajiStuje diskrétnost informaci
tykajicich se osobniho Zivota déti a jejich rodin.

Prava zékonnych zéastupcti zahrnuji moZznost:

e byt informovani o zdmérech, koncepci a podstatnych rozhodnutich skoly,

e vstupovat do tfid se svym ditétem, pokud to podminky tfidy umoziuji,

o ziskédvat pribézné€ informace o chovani a vysledcich vzdélavani ditéte,

o vyjadiovat se k rozhodnutim Skoly tykajicim se vzdélavani ditéte,

e promluvit si s uciteli pfimo ve tfidé nebo po domluve terminu,

e pozadat o poradenskou pomoc matetské skoly ¢i Skolského poradenského zatizend,

o kdykoliv konzultovat zaleZitosti s uciteli nebo feditelkou Skoly po piredchozi domluve,
« projevit pfipominky k provozu MS, praci u¢iteld &i feditelky,

e piispivat napady a naméty k obohaceni programu Skoly.

Povinnosti zakonnych zastupcu

e jsou vymezeny zdkonem o rodiné,
o piihlésit své dité k povinnému piedSkolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ doséhne patého roku véku),
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respektovat Rad MS a dal$i dokumenty tykajici se vychovné vzdélavaci prace,

umoznit détem volny a bezpeny pohyb nejen ve tfidé€, ale 1 venku vhodnym obleCenim a
obutim, zajistit, aby dit¢ bylo vhodn¢ a ¢isté upraveno,

upozornit ucitele na vSechny aspekty tykajici se momentalniho psychického a fyzického
stavu ditéte,

informovat a spolupracovat s uciteli tak, aby byla zajisténa péce a rozvoj ditéte v soucinnosti
s rodinou,

oznamovat MS dalsi Gdaje (podle § 28 odst.2 $kolského zakona), které jsou podstatné pro
prabéh vzdélavani a bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich (udaje pro vedeni Skolni
matriky)

seznamovat se s informacemi na nasténce a webovych strankach MS,

omluvit dité v dobé jeho nepiitomnosti v MS,

ve stanoveném terminu platit Gplatu za predSkolni vzdélavani a stravné.

4.3. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii

Prava pedagogickych pracovniki

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem ze strany déti nebo zadkonnych
zastupcil déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve
Skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovéano v rozporu s pravnimi predpisy,
na vyuzivani metod, forem a prostfedka dle vlastniho uvdzeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte,

chranit bezpeci a zdravi ditéte a predchazet vSem formam rizikového chovani ve Skolach a
Skolskych zatizenich,

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,

poskytovat ditéti nebo zakonnému zastupci ditéte informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

Pedagogicti 1 ostatni pracovnici Skoly maji povinnost ve smyslu evropského natizeni o ochrané

fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajii a o volném pohybu téchto udaja
(GDPR) =zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuZzitim data, daje a osobni udaje
zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaki a vysledky
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poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s
nimiz piisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat
a chrénit ptfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektlim, které na n¢ nemaji zdkonny
narok, nepotfebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

5. Prijimaci Fizeni

5.1. Zapis a prijimani déti
Do matetské Skoly se piijimaji déti zpravidla ve véku od 3 do 6 let, nejdiive vSak od 2 let (deti
narozené 1.9. — 31.12.). Do MS se piednostné piijimaji déti s mistem trvalého pobytu ve §kolském
obvodu (spadova oblast). Kritéria pro pfijimani déti jsou upravena ve vnitinim predpisu MS.

Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se konéd v obdobi od 15. bfezna do
15. dubna. Reditelka MS po dohodé se ziizovatelem zvefejni zplisobem obvyklym termin piijiméni
zadosti. Dité maze byt ptijato k predSkolnimu vzdelavani i v pribéhu Skolniho roku.

Pro pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditcte:

a) zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani na stanoveném
formuléfi, vygenerovaném na portale Zapis déti do mateiskych skol v Praze 3 nebo
v tisténé podobé predané matefskou Skolou

b) potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad,
7Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Toto ustanoveni se netyka déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné.
Pti pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani miize feditelka Skoly sjednat se zdkonnym zéastupcem
zkuSebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce trvani nejvyse tii mésica.
V mésici Cervenci a srpnu Ize pfijmout do matetské Skoly déti z jiné matetské Skoly, a to nejvySe na
dobu, po kterou jind mateiska Skola pierusila provoz.

5.2. Rozhodnuti o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Na zaklad¢ Zzadosti zdkonného zastupce vydava feditelka matefské Skoly ve spravnim fizeni
rozhodnuti o piijeti ditéte k predSkolnimu vzd€lavani v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb.,
spravni tad, v platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, sttednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

Rozhodnuti, kterymi se vyhovuje Zadosti o piijeti k pfedSkolnimu vzdé€lavani, se oznamuji
zvefejnénim seznamu uchazecli pod pridélenym registracnim cCislem. Seznam se zvefejiiuje na
vefejné piistupném misté v MS po minimalni dobu patnacti dnii. Zvefejnénim seznamu se povazuji
rozhodnuti, kterymi se vyhovuje zaddostem o piijeti k predSkolnimu vzdélavani, za oznamena.

6. Ukonceni predSkolniho vzdélavani

Reditelka matefské Skoly mulze po predchozim upozornéni pisemné ozndmeném zakonnému
zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize
a) se dit¢ bez omluvy zdkonného zastupce nepfetrzité¢ neucastni piedSkolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny,
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b) zakonny zastupce zavaznym zplisobem opakované narusuje provoz matetské skoly,

c) ukonceni doporuci v priabéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékar nebo Skolské poradenské
zafizeni,
d) zékonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v mateiské Skole nebo uplatu za

Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin
uhrady.

Rozhodnout o ukonceni ptedskolniho vzdélavani nelze v piipadé ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

7. Povinné piedskolni vzdélavani

Povinné piedskolni vzdélavani se vztahuje na statni obany Ceské republiky, ktefi pobyvaji na
tizemi Ceské republiky déle nez 90 dnii a na ob&any jiného ¢lenského statu Evropské unie, ktefi na
tizemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnil. Dale se povinné predskolni vzdélavani vztahuje
na ostatni cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na uzemi Ceské republiky trvale nebo piechodné po
dobu delsi nez 90 dnii, a na Gcastniky fizeni o ud€leni mezinarodni ochrany. Povinné predskolni
vzdelavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim.

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavéani (§ 34 odst. 2)
v kalendainim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

Dité, pro které je piedSkolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové matetské Skole, pokud
zakonny zastupce nezvoli pro dité jinou matefskou Skolu nebo jiny zptsob povinného ptredskolniho
vzdélavani.

Jinym zplsobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi

a) individudlni vzdélavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky ditéte do
matetské Skoly,

b) vzdélavani v piipravné tfidé zdkladni Skoly a ve tfidé¢ ptipravného stupné zakladni Skoly
specialni,

¢) vzdélavani v zahraniéni §kole na tzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo plnéni
povinné Skolni dochézky dle § 38a Skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zplisobem podle pism.
b) nebo c), je povinen ozndmit tuto skute¢nost fediteli spadové materské Skoly. Oznameni je
povinen ucinit nejpozdé€ji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku, kterym zafina povinnost
ptedskolniho vzdélavani ditéte.

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdélavani formou pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného ptedskolniho vzd€lavani je stanoven na 4 hodiny

denné, a to 8,30 — 12,30 hodin.

Povinnost piedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich prazdnin
v souladu s organizaci Skolniho roku v zékladnich a stfednich skolach.

7.1. Omlouvani nepritomnosti ditéte povinného predSkolniho vzdélavani
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Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji prvni den
jeho absence (telefonicky, osobn¢ nebo e-mailem).

U déti v povinném piedSkolnim vzd€lavani je nutné nepiitomnost dolozit pisemné (pfes aplikaci
Nase MS nebo osobné do omluvného listu ve t¥id&) nejpozdgji do 3 kalendainich dn.

Reditelka MS je opravnéna pozadovat dolozeni diivodii nep¥itomnosti ditéte, zdkonny zistupce je
povinen je dolozit nejpozdéji do 3 dnli ode dne vyzvy.
Neomluvenou absenci ditéte fesi feditelka MS pohovorem se zdkonnym zastupcem, pii pokracujici
absenci zaSle oznameni o pokracujici nepfitomnosti ditéte organu socialné pravni ochrany déti.

7.2. Individualni vzdélavani
Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, méa v odivodnénych piipadech
moznost pro své dité zvolit individualni vzdélavani. Tuto skute¢nost musi nahlasit feditelce spadové
MS nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem $kolniho roku.
Oznéameni zékonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipadé jména a ptijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé cizince
misto pobytu ditéte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdelavano,
¢) divody pro individualni vzdélavani ditéte.
Matetska Skola ovéfi urovenl osvojovani ocekavanych vystupli v jednotlivych oblastech a ptipadné
doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.
Reditelka §koly stanovi terminy ovéfeni (vzdy v mésicich listopad — prosinec). Pfesny termin bude
zdkonnym zastupcim sdélen individualng, nebo s nimi dohodnut. Zékonny zastupce ditéte je
povinen zajistit Gcast ditéte u ovéten.
Reditelka MS ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil ucast
ditéte u ovéteni, a to ani v ndhradnim terminu. Odvolani proti rozhodnuti feditele matetské Skoly o

ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte neméd odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho
vzdélavani ditéte nelze dité opétovné individudlng vzdélavat.

8. Systém péce o déti s pFiznanymi podpilirnymi opatienimi

Détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami je zabezpecena nezbytnd specidlné pedagogicka
podpora. V pfipad¢ individudlni potfeby jsou realizovana podpirnd opatieni, kterd se déli do 5
stupiitl.

8.1. Podpiirna opatieni prvniho stupné

Reditelka matefské $koly rozhodne o poskytovani podpirnych opatieni prvniho stupné bez
doporuceni skolského poradenského zatizeni 1 bez informovaného souhlasu zdkonného zastupce.
Tim neni dotceno pravo zdkonného zastupce na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani ditéte
(§ 21 skolského zékona).

11
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Utitel mateiské $koly zpracuje plan pedagogické podpory a projedna jej s feditelkou MS. Pokud by
nepostacovala podplirnd opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické podpory),
doporuci feditelka skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni za Gcelem
posouzeni specialnich vzdelavacich moznosti ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zdkonaa § 2 a § 10
vyhlasky €. 27/2016 Sb.)

8.2. Podpiirna opati'eni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podpirného opatfeni 2. az 5. stupné¢ je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni s informovanym souhlasem zdkonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zaklad¢ vlastniho uvazeni zdkonného
zastupce, doporuéeni feditelky MS nebo OSPOD.

Reditelka Skoly urc¢i ucitele odpovédného za spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim v
souvislosti s doporu¢enim podpurnych opatieni ditéti se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Reditelka $koly zah4ji poskytovani podptrnych opatieni 2. az 5. stupné bezodkladné po obdrzeni
doporuceni Skolského poradenského =zafizeni a ziskani informovaného souhlasu zakonného
zastupce.

Reditelka $koly prabézné vyhodnocuje poskytovani podptrnych opatieni nejméné 1x roéng,
v piipadé souvisejicich okolnosti castéji.

K ukonceni poskytovani podplirného opatieni 2. az 5. stupné dojde v ptipadé, Ze z doporuceni
Skolského poradenského zafizeni je ziejmé, ze podplirna opatieni jiZ nejsou potfeba. V takovém
pfipadé se nevyZaduje souhlas zdkonného zastupce, ten je pouze informovan.

8.3. Vzdélavani déti nadanych

Mateiska Skola vytvaii ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky k co
nejveétSimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte. To plati v plné mife 1 pro vzdélavani déti nadanych.
Podpora nadani se realizuje podle individuédlnich vzdélavacich potieb déti.

9. Podminky k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

Dokumenty, ze kterych vychdzime — Pracovni fad pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni a
Metodicky pokyn k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zakli ve Skolach a Skolskych
zatizenich

e do MS chodi déti pouze zdravé,
e nepiijima se dité s 1éky, vyjimkou jsou alergie a astma,
e pii ndhlém onemocnéni ¢i trazu ditéte jsou rodice bezodkladné telefonicky informovéani,

e vyskytne-li se v rodin€ nebo nejbliz§im okoli infekéni onemocnéni, ohlési to zdkonny zastupce
ucitelim,

e za bezpetnost déti v MS odpovidaji po celou dobu prace s détmi pedagogicti pracovnici (uéitelé)
Skoly, a to od doby pfevzeti ditéte od jejich rodic¢l nebo jim povérené osoby az do doby jejich
predani rodi¢lim nebo jim povérené osobe,

12
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e po prevzeti ditdte rodi¢i nebo povéfenymi osobami neprodlené tito opusti prostory MS,

e ucitel nepredd dit€ osobé, kterd je podnapila nebo jinak nezpisobila k bezpecnému odvedeni
ditéte,

e ucitel dba na to, aby déti nenosily do MS nebezpeéné predméty nebo hracky,

e ucitel zafazuje do vychovnych Cinnosti ,,bezpecnostni chvilky*, kde déti upozoriiuje na mozna
nebezpeci — zranéni pfi hie, pii cviceni, chlizi po schodech, praci s nizkami apod.,

e ucitel je povinen chranit déti pred dusevnim i t€lesnym nasilim, Sikanou, netoleranci a rasismem
— seznamovani déti s negativnimi dusledky pro obéti, pachatele i pro celou tfidu, posilovani
pozitivnich mezilidskych vztahit — vékové pfiméfenou vhodnou formou (rozhovory, vhodna
literatura, dramaticka tvorba apod.),

e ucitel je povinen chranit déti pred socidlné patologickymi jevy, navykovymi latkami (vSem
osobam je zakazano jejich uzivani nebo manipulace s nimi v prostoraich MS) — pfiméiené
rozhovory s détmi, v§imat si chovani vSech navstévniku MS,

¢ ucitel odpovida pti pobytu déti mimo uzemi $koly za bezpecnost nejvyse:
- dvaceti déti smyslove, télesné a dusevné zdravych starSich tii let,
- patnacti déti v ptipadé, Ze jsou mezi nimi 2 déti od dvou do tii let,

- dvandcti déti v ptipad€, Ze jsou mezi nimi 2 postizené deti nebo 1 postizené dité a 1 dité
od dvou do tii let,

e pii pobytu na zahrad¢é dbaji ucitelé na bezpecnost déti a déti respektuji pokyny ucitelli z divodu
bezpecnosti,

o ucitel pfeda dit¢ povetené osobé jen na zaklade pisemného povéteni zastupcem ditéte,

e ddti v MS jsou pojitény proti trazu u pojistovny Satum,

e budova MS se z bezpecnostnich diivodil zvenci zamyka, odemcend je pouze v dobé ptichodu a
odchodu déti,

e vchodové dveie, vstupni dvefe do vestibulu MS a na zahradu jsou opatieny ¢ipovym systémem,
ktery umozni rodi¢im vstup i vystup do MS v dobé ptichodu 7:00-8:30 hodin a v dobé
vyzvedavani déti ve 12:30-13:00 hodina 15:00-17:00 hodin. V ostatnich Casech rodice c¢i
pfichozi osoby pouziji zvonky do tfid, vedouci Skolni jidelny a feditelny, umisténé pied
vchodovymi dvetmi,

e kazdy z pracovnikii MS, ktery otevira budovu cizim piichozim, je povinen zjistit ditvod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelné po budové,

e vbudové a arealu MS plati zakaz koufeni, pozivani alkoholu a jinych navykovych latek a zakaz
vstupu se zvifaty.

1. Ochrana déti pired socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi a
nasili
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Diilezitym prvkem ochrany pied socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci plisobeni na
déti predskolniho veéku zaméfené na zdravy zplsob zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto déti nenasilnou formou a piiméeiené k jejich véku a schopnostem seznamovany
s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, TV, telefony),
patologického hrac¢stvi, vandalismu, kriminality a jejich forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, neptatelstvi a nésili provadi pedagogicti pracovnici
matetské Skoly monitoring a screening vztahit mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci
se zakonnymi zastupci, poptipadé za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

Ditlezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoieni pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi
navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi
zastupci déti.

2. Zavérefna ustanoveni

Vsichni zuéastnéni maji pfi pobytu v MS prava a povinnosti vytyéené timto fadem, méli by je
disledné dodrzovat a prispét tak ke spokojenému souziti v pohodovém prostiedi.

Tento ¥ad nahrazuje Rad MS z 1. 9. 2025
Rad MS nabyva platnosti 1. 9. 2026

V Praze dne 24. 8. 2026

Vypracovala: Mgr. Alice Bartova
feditelka MS
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